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I.  TUJUAN : Sebagai pedoman kepada calon mahasiswa dalam 
melakukan pendaftaran operator komputer di jurusan atau 
prodi dalam melakukan pencetakan transkrip 

II.  RUANG LINGKUP : Masyarakat Umum 

III.  DEFINISI : 
1. Sipenmaru : Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru 
2. Calon Mahasiswa : calon peserta didik lulusan 

SMU/MA/sederajat jurusan IPA/IPS dan SMK yang 
ditentukan oleh panitia 

3. Utul : jalur seleksi yang melalui proses uji tulis dan uji 
kesehatan 

IV.  REFERENSI :  

V.  DISTRIBUSI : Pimpinan, Jurusan / Program Studi, calon mahasiswa 
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PROSEDUR : 1. Calon mahasiswa mendaftar melalui website http://sipenmaru.poltekkes-
medan.ac.id  

2. Calon mahasiswa mengisi formulir pendaftaran 

3. Calon mahasiswa mendapatkan Kartu Pendaftaran yang berisikan Nomor 
Pendaftaran dan Kode Pembayaran 

4. Calon mahasiswa membayar ke bank yang bekerja sama dengan 
Poltekkes Medan menggunakan kode pembayaran sesuai dengan 
besaran uang pendaftaran yang berlaku 

5. Calon mahasiswa melakukan login untuk melengkapi data 

6. Calon mahasiswa mencetak Kartu Ujian 

7. Calon mahasiswa melakukan uji tulis 

8. Calon mahasiswa mengecek kelulusan uji tulis 
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Pendaftaran Sipenmaru Online dengan Aplikasi

BankCalon Mahasiswa

Ph
as

e

Mengisi formulir pendaftaran di http://
sipenmaru.poltekkes-medan.ac.id

Mendapatkan Nomor Pendaftaran dan Kode 
Pembayaran

Membayar biaya pendaftaran Menerima biaya pendaftaran

Update status by system

Melengkap data dan foto

Mencetak Kartu Ujian

Memilih jumlah pilihan dan pilihan jurusan

Mengikuti Uji Tulis

SELESAI

MULAI

Melakukan login pada halaman http://
sipenmaru.poltekkes-medan.ac.id
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INSTRUKSI KERJA : 1. Operator Direktorat menerima data keterangan ijazah dari 
bagian Akademik dalam bentuk softcopy excel 

2. Operator Direktorat melakukan penyesuaian format softcopy 
data keterangan ijazah dengan tabel ijazah pada aplikasi 
SIAO 

3. Data keterangan ijazah yang telah sesuai formatnya 
dimasukkan ke dalam database aplikasi SIAO  

4. Operator Jurusan mencetak transkrip nilai mahasiswa 
melalui menu TRANSKRIP NILAI 

5. Masukkan NIM mahasiswa yang akan dicetak transkripnya 

6. Klik tombol TRANSKRIP BARU untuk transkrip mahasiswa, 
TRANSKRIP LAMA untuk transkrip mahasiswa dalam format 
lama, dan TRANSKRIP SEMENTARA untuk transkrip 
sementara 

7. Input data yang masih kosong dan cek data nilai yang 
muncul 

8. Jika data sudah benar, maka klik Cetak 

9. Jika terdapat data yang salah, operator melakukan edit nilai 
mahasiswa 
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FORMULIR :  
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